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lll. Cronograma

Anexo al presente Plan, encontrara la distribucion mensual de cada una de las
metas y actividades a ejecutarse durante el ejercicio financiero fiscal 2017




SECRETARIA DE CULTURA DE LA PRESIDENCIA ElL SAlADOR

DEPARTAMENTO SECUNDARIO FINANCIERO INSTITUCIONAL '
PLAN OPERATIVO ANUAL 2017

j = e ) ; e N l3s ;i e S & i e (EITIE: il Meses 3|
I R i el i o : |t T - PERSONA RESPONSABLE DE LA  NUMERODE | PRESUPUESTO |- - eI e :
| RGN Fee e TRa SRS ) l A SNIPAR. OeANZATIVA : ION | ACCIONES ANUALES | DE ACCIONES | Ene| Feb) Mar| Abr | May| Jun| Jul | Ago| Sep| Oct|Nov Diqit
R.1. Presentar proyecto de Formulacion del Progeciode AREA DE Marisol de Avalos/Agustin |
Presupuesto de N+1 GOES/FAES prestpLista PRESUFUESTO, Cardoza/Alberto Ramirez
g=up presentado FAE,JEFATURA o2 |
GO e
'R.1.1.  Elaborar, consolidar y Presentar Proyecto AREA DE . .
Presupuesto N+1 GOES/FAES, en base a datos i PRESUPUESTO, fgzr’:ol d;ﬁ‘;f{gﬁg:fg: i NIA ‘
|estadisticos de afios anteriores \ R FAE,JEFATURA 028 ‘ ‘
: = - = E =r= =
R.2. Gestionar y aplicar la Ejecucién Presupuestaria Y Apertura y Cierre de ) 4 | |
‘ Eifabsieen la Ejecucion DESEFI ‘ Personal del Depto. Financiero | | ‘ ‘
‘ Go o R.2.1 Elaborar la Programacién de la  Ejecuciéon Documento PEP | PREA:STJEFQJEETO T MarisoT de Avalo&;ﬁ;ustini i N
) Presupuestaria (PEP) r1|+1 (_BOESyFAES FAE JEFATURA Cardoza/Alberto Ramirez
‘ R.2.2. Recibir y revisar solicitudes de dispenibilidad, para Solistid e
asignacion presupuestaria de recursos financieros (FAES Y di ibilidad | Presupuesto Marisol de Avalos/Agustin Cardoza 12 N/A
GOES) isponibilida . |
R.2.3. Recibir las ordenes de compra, contratos, entre otros Compromiso Marisol de Avalos/Agustin
documentos contractuales para elaborar el compromisos presupuestario Presupuesto CardozalCristian 12 N/A
presupuestarios (FAES Y GOES) | archivado Tobar/Osmazomo Fonseca
'R2.4. Recibir, revisar y registrar la documentacion - N ) B i = 3
probatoria legal y técnica, para el inicio del proceso de Emision de quedan Tesoreria Negdial M‘E;?:;::{'::nMarmqum’ 12 N/A
Pago. _ B N
R.2.5. Elaborar y generar propuesta en la aplicacion SAFI,
priorizando los pagos a traves de la Cuenta Unica del Renorte de la
Tesoro Publico (CUTP) por las obligaciones adquiridas, A Iig:cién SAFI Tesoreria Magdiel Mejia/Dalila Turcios | 12 NIA
segln la calendarizacion emitida por el Ministerio de P
Hacienda. ‘ -
R.2.6. Gestionar cuota de fondos, ante el Ministerio de Reporte de cuota
Hacienda, para realizar pagos con cargo a Fondos GOES (| £ i . . ”
remuneraciones) y Fondos FAE Proveedores y para aggzzglon de Tesoreria, FAE Dalila Turcios, Alberto Ramirez 12 N/A
Remuneraciones - ——— SR |
'R.2.7. Efectuar pagos directos, a traves de las cuentas
bancarias institucionales, por diferentes fuente de Cheque . Tesoreria Dalila Turcios 12 NiA
financiamiento. o
|R.2.8. Recibir, revisar y registrar y analizar la \
documentacion de soporte para el registro de los hechos Crlstian Oz, Jaqueliie Jimsnes,

economicos, durante el proceso de ejecucion, que cumplan
con todos los aspectos legales y técnicos. Para su
validacion y aplicacion contable, de ingresos y egresos, de
FAE, GOES y Fondos Externos, etc.

Partidas contables Contabilidad José Danilo Ardén, Fernando 12 N/A
| Campos/ Guadalupe Contreras ‘

R.2.9. Realizar cruce de datos para efectuar conciliaciones

de saldos contables con: Activo Fijo, Almacén de Cristian Ortiz, José Danilo Ardén,
materiales, Bodega de Libros y Ordenes de combustible; Partida contables Contabilidad Femando Campos, Guadalupe 12 N/A
Asi como con Tesoreria y FAES 1_/, realizando los registros Contreras

correspondientes, previos al cierre contable

:&ﬁ;o' Efeciuar clarres: contables ‘de. forma: mensusl ¥ Estados Financieros Contabilidad Guadalupe Contreras | 12 N/A
- | | N

'R.2.11. Elaborar Conciliaciones Bancarias de las diferentes Conciliaciones Prasiibiissts Christian Tobar i3 ’ ik

'cuentas Institucionales. bancarias P |
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Informe de

Marisol de Avalos, Dalila Turcios,

R.2.12. Elaborar informe de seguimiento a la ejecucion Ejecucién Jefatura y )
: : ; e 12
[ presupuestaria y financiero GOES/FAES presupuestaria y coordinaciones AgustlrlGCadeI:jaéAét;eggn?Z e iy
| | —— - financiera - Yraladaltp ) i
R.2.13. Resguardar y entregar las Garantias que se reciben Actas Recepcién y . ; ;
4 5 : 12 N/A
del Depto. de Adquisiciones y Contrataciones Correspondencia | Tesgreria Farte: Farmart/. Dallle Turclos
R.2.14. Identificar las cuentas bancarias inactivas y Notas enviadas al 4 ’ :
gestionar ante el banco respectivo, el cierre de la cuenta. banco HEHHRI g Ttk 2 i
5{5 Atender y efectuar seguimiento al cumplimiento de . 1 y ok L -
las Ordenes Judiciales, conforme a lo erdenado por el Juez Oficios y cheques Tesorﬁ;ﬁldi:\;gargos EtEing P%czsnaanc?or:f A | 12 N/A
de competencia i .
R.2.16. Efectuar conciliaciones trimestrales, de la cuenta de T Conciliaciones de = Tesoreria/ Embargos i : :
L : o 4 N/A
Embargos Judiciales. cuenta Judiciales ICnstlna Rocasangral Dallls Turclosl
Go | = = 7 g = — - | I
| R.2.17. Proporcionar documentacion financiera a los IferHEs s Jetata Marisol de Avalos, Dalila Turcios,
| diferentes entes contralores en procesos de auditoria y Auditoria Codr dinacioﬁes ' Agustin Cardoza, Alberto Ramirez 12 N/A
‘ requerimientos de informacién y Guadalupe de Bonilla
| . . - | N
R.2.18. Archivos actualizados y en orden cronoldgico el : ;
srchiliciaoniEbla daila Sacietaria de Cultuta Archivos Contables DESEFI Ana Rosa Soriano 12 NIA
R.3. Administrar los Ingresos y egresos del Fondo FAE| Registros de ingresos Amulfo Martinez/Lorena
- | FAES 12 NiA
‘ 2017 y egresos Torres/Gerardo Melendez
. I |
R.3.1. Recibir, revisar y registrar diariamente los Ingresos ; . '
del FAES, en el Sistema informético de IVA, para lerz':;:‘t’;‘;“azs FAES SR e e 12 NIA
presentacién de la declaracion tributaria | e
GO R.3.2. Realizar conciliaciones de saldos de débito y crédito Reporte de sistema FAES Arnulfo Martinez/Fernando 12 NIA
fiscal. de IVA y SAFI Campos
R.3.3. Efectuar supervisiones a las Colecturias Auxiliares de X
la SECULTURA. Informe trimestral FAES Gerardo Melendez 12 N/A
R.3.4. Proporcionar documentaciéon financiera a los Informas:de Jefatiia Marisol de Avalos, Dalila Turcios,
diferentes entes contralores en procesos de auditoria y Auditoria Coo rdinaciornes Agustin Cardoza, Alberto Ramirez 12 N/A
requerimientos de informacién | y Guadalupe de Bonilla
R.4. impartir capacitaciones a Personal DESEFI y| ftalleres impartidos
Direcciones y gestion de actualizacion de equipo. fgestiones efectuadas
| - .
R.4.1. Gestionar equipo informatico, para el personal de la Notas de solicitud :
| DSEFI, que use SAF| y pagos en linea. de apoyo RERER Marisol de Avalos d A
‘ R.4.2. Impartir capacitacién a direcciones nacionales y Marisol de Avalos/ Agustin
| personal tecnico del Depto., sobre aplicacén de Normativa listado de asistentes DESEFI Cardoza, Guadalupe Contreras, 2 N/A
| en aspectos Financieros. | Alberto Ramires y Dalila Turcios L
_1/ Depende de la aprobacién del Presupuesto por parte de N N O
Asamblea Legislativa
2_{ Se entendera como conciliacion de saldos la intervencion de varias
SECRETARIA DE CULTURA dependencias con diferentes tipos de informacion vy el resultado seran
DE LA PRESIDENCIA reportes varios
—_—

Firma:

Yandt Marisol Vasquez de Avalos
Jefe Departamento Secundario Financiero
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