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GO OI E n NO n E 

EL SALVADOR 
UNÁMONOS PARA CRECER 

111. Cronograma 

Anexo al presente Plan, encontrará la distribución mensual de cada una de las 
metas y actividades a ejecutarse durante el ejercicio financiero fiscal 2017 



OBJETIVO 
EJE RESULTADOS Y ACCIONES COD 

ESTRATEGICO 
.. 

1 
R.1. Presentar proyecto de Formulación del 1 

Presupuesto de N+1 GOES/FAES 

GO 
R.1.1. Elaborar, consolidar y Presentar Proyecto 
Presupuesto N+1 GOES/FAES, en' base a datos 
estadísticos de años anteriores 

' 

1 

R.2. Gestionar y aplicar la Ejecución Presupuestaria Y 
Financiera 

R.2. 1 Elaborar la Programación de la Ejecución 
GO Presupuestaria (PEP) N+1 GOES y FAES 

R.2.2. Recibir y revisar solicitudes de disponibilidad, para 
asignación presupuestaria de recursos financieros (FAES Y 
GOES) 

R.2.3. Recibir las ordenes de compra, contratos, entre otros 
documentos contractuales para elaborar el compromisos 
presupuestarios (FAES Y GOES) 
R.2.4. Recibir, revisar y registrar la documentación 
probatoria legal y técnica, para el inicio del proceso de 

loago. 
R.2.5. Elaborar y generar propuesta en la aplicacion SAFI, 
priorizando los pagos a traves de la Cuenta Única del 
Tesoro Publico (CUTP) por las obligaciones adquiridas, 
según la calendarización emitida por el Ministerio de 
Hacienda. 
R.2.6. Gestionar cuota de fondos, ante el Ministerio de 
Hacienda, para realizar pagos con cargo a Fondos GOES ( 
remuneraciones) y Fondos FAE Proveedores y 
Remuneraciones 

R.2. 7. Efectuar pagos directos, a traves de las cuentas 
bancarias institucionales, por diferentes fuente de 
financiamiento. 

R.2.8. Recibir, revisar y registrar y analizar la 
documentación de soporte para el registro de los hechos 
economicos, durante el proceso de ejecución, que cumplan 
con todos los aspectos legales y técnicos. Para su 
validación y aplicación contable, de ingresos y egresos, de 
FAE. GOES y Fondos Externos, etc. 

R,2.9. Realizar cruce de datos para efectuar conciliaciones 
de saldos contables con: Activo Fijo, Almacén de 
materiales, Bodega de Libros y Ordenes de combustible; 
Así como con Tesorería y FAES 1_/, realizando los registros 
correspondientes, previos al cierre contable 

R.2. 10. Efectuar cierres contables de forma mensual y 
anual. 

1 
R.2.11. Elaborar Conciliaciones Bancarias de las diferentes 
cuentas Institucionales. 

SECRETARIA DE CULTURA DE LA PRESIDENCIA 
DEPARTAMENTO SECUNDARIO FINANCIERO INSTITUCIONAL 

PLAN OPERATIVO ANUAL 2017 
INDICADOR DE MEDIO DE VERIFICACION PERSONA RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD ORGANIZATIVA 
RESULTADOS DE LAS ACCIONES EJECUCIÓN 

Proyecto de ÁREA DE 
Marisol de Avalos/Agustín 

presupuesto PRESUPUESTO, 
presentado FAE,JEFATURA 

Cardoza/Alberto Ramírez 

Proyecto de 
ÁREA DE 

Marisol de Avalos/Agustín 
Presupuesto 

PRESUPUESTO, 
Cardoza/Alberto Ramírez 

FAE,JEFATURA 
----

Apertura y Cierre de 
DESEFI Personal del Depto. Financiero 

la Ejecución 

ÁREA DE 

1 

Marisol de Avalos/Agustín 
Documento PEP PRESUPUESTO, 

~.iu::: •EFATllDt.. Cardoza/Alberto Ramírez 

solicitud de 
Presupuesto Marisol de Avalos/Agustin Cardoza disponibilidad 

Compromiso Marisol de Avalos/Agustín 
presupuestario Presupuesto Cardoza/Cristian 

archivado Tobar/Osmazomo Fonseca 

Magdiel Mejía, Cristina Marroquín, 
Emisión de quedan Tesorería 

Karla Ferman 

Reporte de la 
Tesorería Magdiel Mejía/Dalila Turcios 

Aplicación SAFI 

Reporte de cuota 
para asignación de Tesorería, FAE Dalila Turcios, Alberto Ramírez 

fondos 

Cheque Tesorería Dalila Turcios 

1 
1 

Cristian Ortíz, Jaqueline Jiménez, 
Partidas contables Contabilidad José Danilo Ardón, Fernando 

Campos/ Guadalupe Contreras 

1 

Cristian Ortíz, José Danilo Ardón, 
Partida contables Contabilidad Femando Campos, Guadalupe 

Contreras 

·--

Estados Financieros Contabilidad Guadalupe Contreras 

Conciliaciones 
Presupuesto Christian Tobar 

bancarias 
-----
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GO 

GO 

1 

SECRETARIA DE CULTURA 
DE LA PRESIDENCIA 

1 

Firma: 

R. 2. 12. Elaborar informe de seguimiento a la ejecución 
presupuestaria y financiero GOES/FAES 

--
R.2.13. Resguardar y entregar las Garantías que se reciben 
del Depto. de Adquisiciones y Contrataciones 

R.2.14. Identificar las cuentas bancarias inactivas y 
gestionar ante el banco respectivo, el cierre de la cuenta. 

R.2.15. Atender y efectuar seguimiento al cumplimiento de 
las Ordenes Judiciales, conforme a lo ordenado por el Juez 
de competencia 

R.2. 16. Efectuar conciliaciones trimestrales, de la cuenta de 
Embargos Judiciales. 

R.2.17. Proporcionar documentación financiera a los 
diferentes entes contralores en procesos de auditoría y 
requerimientos de información 

R.2. 18. Archivos actualizados y en orden cronológico el 
archivo contable de la Secretaria de Cultura 

R.3. Administ rar los Ingresos y egresos del Fondo FAE 
2017 

R.3.1. Recibir, revisar y registrar diariamente los Ingresos 
del FAES, en el Sistema informático de IVA, para 
presentación de la declaración tributaria 

R. 3. 2. Realizar conciliaciones de saldos de débito y crédito 
fiscal. 

R.3. 3. Efectuar supervisiones a las Colecturías Auxiliares de 
la SECUL TURA 

R.3.4. Proporcionar documentación financiera a los 
diferentes entes contralores en procesos de auditoría y 
requerimientos de información 

R.4. impartir capacítac iones a Personal DESEFI y 
Direcciones y gest ion de actualizacíon de equipo. 

R.4.1 . Gestionar equipo informático, para el personal de la 
DSEFI, que use SAFI y pagos en linea. 

R.4.2. Impartir capacitación a direcciones nacionales y 
personal tecnico del Depto., sobre aplicacón de Normativa 
en aspectos Financieros. 

_1/ Depende de l a aprobación del Presupuesto por parte de 
Asamblea Legislativa 
2_/ Se entenderá como conciliación de saldos la intervención de varias 
dependencias con diferentes tipos de información y el resultado serán 
reportes varios 

1 Informe de 
1 Ejecución Jefatura y 

Marisol de Avalos, Dalila Turcios. 
Agustín Cardoza, Alberto Ramírez 

presupuestaria y coordinaciones 
y Guadalupe de Bonilla 

financiera --- -T----
Actas Recepción y 

Tesorería Karla Ferman I Dalila Turcios Correspondencia 

Notas enviadas al 
Tesorería Dalila Turcios 

banco 

- ~ 

Tesorería/ Embargos Cristina Pocasangre/ Ana Ruth 
Oficios y cheques 

Judiciales Granados. 

Conci liaciones de Tesorería/ Embargos 
Cristina Pocasangre/ Dalila Turcios cuenta Judiciales 

Informes de J.efatura y 
Marisol de Avalos, Dalila Turcios, 

Agustín Cardoza, Alberto Ramírez 
Auditoría Coordinaciones 

y Guadalupe de Bonilla 

Archivos Contables DESEFI Ana Rosa Soriano 

Registros de ingresos 
FAES 

Amulfo Martinez/Lorena 
y egresos Torres/Gerardo Melendez 

Declaraciones Amulfo Martínez/Lorena 
Presentadas 

FAES 
Torres/Gerardo Melendez 

Reporte de sistema Amulfo Martínez/Fernando 
de IVAy SAFI 

FAES 
Campos 

Informe trimestral FAES Gerardo Melendez 

Informes de Jefatura y 
Marisol de Avalos, Dalila Turcios, 

Auditoría Coordinaciones 
Agustín Cardoza. A lberto Ramírez 

y Guadalupe de Bonilla 

talleres impartidos 
/gestiones efectuadas 

Notas de solicitud 
DESEFI Marisol de Avalos 

de apoyo 

listado de asistentes 1 

Marisol de Avalos/ Agustín 
DESEFI Cardoza, Guadalupe Contreras, 

1 
Alberto Ramires y Dalila Turcios 
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